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GESTAO DE INFORMACAO EM EXCEL

Nivel Intermédio

DESTINATARIOS
Utilizadores com conhecimentos de Excel e necessidades de organizar informagdo com

esta ferramenta.

OBJETIVOS
No final do curso os formandos devem ter adquirido técnicas e conhecimentos em

Excel, sobre tratamento e analise de dados.

CONTEUDOS
1. Andlise de dados
Regras para construcgdo tabelas de dados
Ordenacgdo simples, sucessiva e personalizada.
Filtros automdticos

Filtros avangados

2. Ferramentas de andlise de dados
Importar dados
Atribuir nomes dinamicos
Formatagao condicional

Valida¢do de dados

3. Tabelas dinamicas
Alteragao fung¢do e resumo
Agrupar dados
Obter detalhe
Criar campos calculados
Criar e editar graficos dinamicos
Segmentadores de dados
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4. Introducdo as Macros em Excel
Definicdo
Criar e editar macros
O gravador de macros
O editor de VBA

Atribuir macros a botdes

METODOLOGIAS
Curso eminentemente participativo, suportado em metodologias ativas, com recurso a

aprendizagem baseada em casos praticos.

Datas: 2,4, 6,9, 11 de julho de 2018
Horario: 14h30 as 17h30
Carga Horadria: 15 horas

Prego: 125€ + IVA

Formador:

Dr. Paulo Costa — Licenciado em Matematica, consultor, formador e programador em
Excel e VBA. Dedica-se a formacdo profissional desde 2002 tendo uma vasta
experiéncia nesta area.

Modalidade de Formagao: Formagdo continua
Nivel de Avaliagao: Satisfacdo/Reacdo/Avaliagdo da Aprendizagem

Forma de organizagao: Presencial
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